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Topolya

Az autoném tartoményokban és a helyi dnkormanyzati egységekben foglalkoztatottakrél
sz6l6 torvény 4. szakaszanak 8. bekezdése, valamint 83. és 94. szakasza (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 21/2016., 113/2017., 95/2018., 114/2021., 113/2017. — masik térvény, 95/2018. —
mésik torvény, 86/2019. — masik torvény, 157/2020. — masik térvény és 123/2021. — masik
térvény szam), az autoném tartomanyokban és a helyi dnkormanyzati egységekben 1€vd
munkahelyek betoltésére sz616 belsé és nyilvanos pélyazatok lefolytatisarol szol6 rendelet 11.
szakasza (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 95/2016. és 12/2022. szam), Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatala 2023. évi személyzeti terve (Topolya Ko6zség Hivatalos Lapja,
40/2022. szam) és a Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, a Belsé Ellen6rzési
Szolgéalatanak, a Helyi Ombudsmani Szolgalat munkakoreinek és a Kozségi Vagyonjogi
Ugyészség munkahelyeinek szervezésérdl és besorolasardl szol6 szabalyzat (Topolya Kozség
Hivatalos Lapja, 11/2023. és 34/2023. szam) alapjan, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
vezetdje meghirdeti az alabbi

NYILVANOS PALYAZATOT :
ALKALMAZOTTI MUNKAKOR BETOLTESERE TOPOLYA KOZSEGI
KOZIGAZGATASI HIVATALABAN

I. A betoltésre viar6 munkakér az alabbi szervhez tartozik: Topolya Ko&zségi
Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall u. 30.

II. A betoltésre varéo munkakor:

Szervezeti egység: Altalanos Kozigazgatasi és Téarsadalmi Tevékenységiigyi, a Kozségi
Szervek Teendbivel és a Kozos Teendbkkel Foglalkoz6 Osztaly, Térsadalmi
Tevékenységiigyi Ugyosztaly

Munkakér: 6.1.2.3.33a. —Irodai teend6k — anyasagi jogok és csaladi potlék

A tisztviselok szama: 1

Beosztas: gyakorl6 el6add

Munkakori leiras:

Ellatja az anyasagi jogokkal és a csaladi potlékkal kapesolatos, a kozség hataskorébe tartozd
adminisztrativ és technika teend6ket; atveszi a kérelmeket, és ellendrzi az anyasagi jogok és a
csaladi potlékra vald jogosultsig megvalositasara vonatkozo kérelmek mellé benyujtott
dokumentéci6 kifogastalansagat és teljességét; beviszi az adatokat a rendszerbe; informaciot
nyujt az ligyfeleknek az anyasagi jogok és a csaladi pdtlék megvaldsitasaval kapcsolatban;
tovabbitja az iigyeket a jogokrdl hatdrozd végrehajtonak; elvégzi a végzések kiildésével
kapcsolatos teenddket; értesiti az iigyfeleket az elvégzett kifizetésekrol; az érdekelt felek
jogainak gyakorlasa érdekében minden tipusa szabvanyos igazolas, bizonylat, dokumentum és
jelentés elkészitése és kiaddsa; az ligyosztdly fo6noke, az osztalyvezetd és a Kozségi
Kozigazgatési Hivatal vezetGje megbizasabol egyéb feladatokat is ellat.



Kiiion feitételek:

négyéves kozépiskolai végzettség, az allamigazgatédsi szervekben valé munkara jogositd
szakvizsga, szamitogépes alapismeretek.

Azok a személyek, akik még nem tettek allami szakvizsgat, kotelesek azt a munkaviszony
létesitésétdl szamitott hat honapon beliil teljesiteni.

A munkakér teendéinek ellatasahoz sziikséges kompetencidk:
- Az altalanos funkcionalis kompetenciak ellenorzése, mégpedig:
e A Szerb Koztarsasidgban 1évé autoném tartomany/helyi Onkorményzat szerveinek
felépitése és munkaja — teszt alapui ellendrzés (irdsban)
e Digitalis irastudds — feladatok megoldasa 4&ltali ellenérzés (gyakorlati munka a
szamitégépen)
o Uzleti kommunikécié — szimulaci6 soréan torténd ellendrzés (irasban)
Megjegyzés: A ,Digitalis irastudas” altalanos funkcionélis kompetencia ellenérzése
tekintetében, ha rendelkezik az elvart szintli szamitogépes alapismeretek teljesitésérdl szold
érvényes tanusitvannyal, igazolassal vagy egyéb megfeleld bizonyitékkal, és szeretné, ha az
alapjan mentesiilne a ,,Digitalis irastudas” kompetencia ellendrzése alol, mellékelnie kell a
kért bizonyiték eredetijét vagy hitelesitett fénymadsolatat. A Bizottsdg a mellékelt bizonyiték
alapjan dont arrél, hogy az kivélthatja-e a tesztelést vagy sem.

- A specialis funkcionalis kompetenciak ellendrzése

Az altalanos funkciondlis kompetencidk ellenérzésének eredményérdl szo6ld jelentés
kézhezvételét kovetden az altalanos funkciondlis kompetencidk ellenérzésének kritériumait
teljesitd jeloltek korében specidlis funkcionélis kompetencia-ellendrzést végeznek, mégpedig:
Az illeté munkakorhoz sziikséges specidlis funkcionalis kompetencidk — Topolya kozség
Statiituma, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatalrdl sz616 hatarozat (szébeli)

A munkakor hataskorével felolelt specialis funkcionalis kompetencidk — Térvény a helyi
onkormanyzatrdl, Torvény a gyermekes csalddok pénziigyi tdmogatasardl, Torvény az
altalanos kozigazgatasi eljarasrol (szobeli)

III. A munkavégzés helye: Topolya, Tito marsall utca 30.

IV. A nyilvanos palyazattal kapcsolatos tajékoztatassal megbizott személy: Bojana Dozet,
telefonszam: 0648624472

V. A nyilvanos palyazatra valé jelentkezés benyujtisanak cime: A nyilvanos palyazatra
vald jelentkezést a Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalaban 1évé alkalmazotti munkakor
betoltésére sz6l6 nyilvanos palyazatot lefolytatd palyazati bizottsdghoz kell benytjtani,
Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivataldn keresztiil, az alabbi cimre: Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatala, Tito marsall utca 30., személyesen vagy postai Gton, az aldbbi
felirattal: ,Jelentkezés az alkalmazotti munkakor betdltésére szold nyilvanos palyazatra —
Irodai teendék — anyaséagi jogok €s csaladi potlék™.

VI. A munkahely betdltésének feltételei:

A Szerb Koztarsasag allampolgarsaga; a palyazé nagykord; a palyazénak kordbban allami
szervben, autondm tartomany vagy helyi 6nkorményzat szervében fennallt munkaviszonya
stilyos munkaiigyi kotelességszegés miatt nem sziint meg. s nem itélték joger6sen legalabb
hathdénapos letéltendd bortonbiintetésre.
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VII. A palyazati jelentkezés benyujtasi hatarideje: A jelentkezés benytjtasi hatérideje a
nyilvanos pdlyazatrél sz6l6 értesitésnek a Dnevnik, illetve a Magyar Sz6 napilapban vald
megjelenésétdl szamitott 15 nap.

VIII. A palyazati jelentkezés tartalmazza:

Jelentkezési lap életrajzzal és az eddigi munkatapasztalat feltiintetésével egyiitt; az
dllampolgarsagi bizonyitvany eredetije vagy fénymasolata; a sziiletési anyakonyvi kivonat
eredetije vagy fénymasolata; a szakképesitést igazolé oklevél fénymadsolata; az allami
szakvizsga teljesitésérol szolo bizonylat eredetije vagy hitelesitett fénymadsolata; a szakmai
tapasztalatot igazold bizonylat eredetije vagy fénymadsolata (igazolds, végzés és egyéb
aktusok, amelyekbdl kideriil, mely munkakorokben, mely végzettséggel és mely idészakban
szerezte a munkatapasztalatot), a Beliigyminisztérium jelen nyilvanos palydzat megjelenését
kdvetden kiallitott bizonylata.

Megjegyzés: minden bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymadsolat formajaban kell
mellékelni.

Az éltalanos kozigazgatasi eljarasrdl szolo torvény 9. és 103. szakaszanak (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 18/2016. szam) rendelkezései elbirjak, hogy a szerv megtekintheti, beszerezheti és
feldolgozhatja a hivatali nyilvantartasban vezetett tényekrol sz616 személyes adatokat, kivéve,
ha az tigyfél kifejezetten tigy nyilatkozik, hogy ezeket az adatokat maga fogja beszerezni.

A hivatali nyilvantartisban vezetett adatokr6l sz6l6 dokumentumok a kovetkezok:
allampolgérsagi bizonyitvany, sziiletési anyakonyvi kivonat, az &llami szakvizsga
teljesitésérdl szolo bizonylat, illetve az igazsagiigyi vizsga teljesitésérdl szo6lé bizonylat.

A palyazénak a felsorolt bizonyitékokon kiviil nyilatkozatot kell benytjtania arrdl is, hogy
melyik lehet6séget valasztja: a hivatali nyilvantartdsban vezetett adatokat a szerv szerezze-e
be, vagy pedig azt a jelolt maga teszi meg.

A nyilatkozat megtalalhaté Topolya kozség honlapjan.

IX. A munkaviszony idétartama:

Az emlitett munkahely esetében hatdrozatlan id6re létesitenek munkaviszonyt. Azoknak a
jelolteknek, akik még nem létesitettek munkaviszonyt allami szervnél, az autoném tartomany
vagy a helyi dnkormanyzati egység szervénél, probaiddt kell teljesiteniitk. Az 4lland6
munkaviszony létesitése esetében a probaidd hat honap.

Megjegyzés:

Az elkésett, nem megengedett, értelmezhetetlen vagy hidnyos jelentkezéseket, valamint
azokat a jelentkezéseket, amelyekhez nem mellékelték a megkovetelt valamennyi
bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymasolat forméjaban, a bizottsag elutasitja.

E palyazat 2023. 12. 8-4n jelent meg Topolya Kozség Hivatalos honlapjan és Topolya
Kozségi Kozigazgatasi Hivatala hirdetdtablajan.

A jelen palyazat szerb nyelvii szovegében a nyelvtani m'n,e;xpk)&en kifejezett szakkifejezések
magukban foglaljak a természetes him- és nénemet’ ettiszemélyre vonatkozdan.
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